Gemeinde Elbe-Parey

In der Kdmmerei der Gemeinde Elbe-Parey, Ernst-Thalmann-Strale 15, 39317 Elbe-Parey ist
zum 01.09.2024, oder zum nachstmoéglichen Zeitpunkt, eine Stelle als

Sachbearbeiter/in Finanzen
in Teilzeit (30 h) zu besetzen.
lhre Aufgaben:
- Sachbearbeitung von Grund-, Gewerbe- und Hundesteuer
- Mitarbeit in der Anlagen- und Geschaftsbuchhaltung
- Mitarbeit bei der Aufstellung der Haushaltsplanung und der Jahresabschlisse
- Mitwirkung bei Kassengeschaften

- Vermdgenserfassung und Vermdgensverwaltung im Rahmen der Inventur

lhr Profil:

abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten,
Steuerfachangestellten, vergleichbare Qualifikation oder langjahrige Berufserfahrung
im kaufmannischen Bereich

Kenntnisse in der doppelten Buchfiihrung und Bilanzierung sowie in der Umsatzsteuer

gutes Zahlenverstandnis, Eigeninitiative, selbstandiges und verantwortungs-
bewusstes Arbeiten

- Zuverlassigkeit, Belastbarkeit und Flexibilitat

Unser Angebot:

ein Arbeitsplatz im 6ffentlichen Dienst

Eingruppierung entsprechend TV&D, Entgeltgruppe 8

- ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet

flexible Arbeitszeitregelungen

- Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten

eine betriebliche Altersversorgung

- Maoglichkeit des Fahrradleasings

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann senden Sie lhre aussagekraftige und vollstdndige Bewerbung bis zum 31.07.2024 per
E-Mail an personal@elbe-parey.de oder per Post an

Gemeinde Elbe-Parey
Personal
Ernst-Thdlmann-StraBe 15
39317 Elbe-Parey


mailto:personal@elbe-parey.de

